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SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU UYGULAMA ESASLARI

MADDE 1-Tezli/Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinda Ders Saydirma islemi;

a)

Asagida belirtilen statiide alinan dersler, 6grencinin kayitli oldugu programina saydirilabilir:

e Lisans egitimi sirasinda “Not Included” statiistinde alinan dersler,

e Bilimsel Hazirlik Programinda “Not Included” statilisiinde alinan dersler,

e Daha 6nce ODTU’de bir yiiksek lisans programini tamamlamadan ilisigini kestirenlerin eski
programindan aldigi dersler,

e Yurt ici (ODTU haric) veya yurt disinda bir yiiksek lisans programini tamamlamadan ilisigini
kestirenlerin eski programindan aldigi dersler,

e Ozel 6grenci statiisiinde alinan dersler (Programa kayith iken ézel 6grenci statiisiinde alinacak
dersler icin “yurt ici/yurt disi yuksekogretim kurumlarindan”; ders alinmadan once Enstiti
Yonetim Kurulu’nun onayi ile alinmasi sarti aranir).

Saydirilan dersler programin ders ylkiiniin yarisinin bir eksigi olan ders sayisina denk geldigi kosulda,

Ogrencinin egitim siresinden bir donem eksiltilir. Bu ders sayisi tam bir sayiya denk gelmediginde

(6rn. 4,5) bir st tam sayiya yuvarlanir (6rn. 5). Programin ders yukd, Tezli Yuksek Lisans

Programlarinda kredili derslerin toplami hesaplanarak belirlenir. Tezsiz Yiksek Lisans Programlarinda

ise kredili ve kredisiz tim derslerin toplami hesaplanarak belirlenir.

Saydirilan dersler, ilgili lisansiistii programin ders yiikiiniin (Tezli Yiiksek Lisans Programlari icin

kredili derslerin toplami, Tezsiz Yiiksek Lisans Programlari icin ise kredili ve kredisiz derslerin

toplami) %50’sini gecemez (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 18-3).

ODTU’den alinan ders/derslerin sayimi islemi, ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi’nin
18. Maddesinin 3. Fikrasinda belirtilen %50 sinirina dahil degildir.

Ogrencinin normal dénem icerisinde Universitelerarasi Protokol kapsaminda baska bir yiiksekdgretim
kurumundan vyiiksek lisans veya doktora dersleri alabilmesi icin, esdeger dersin ODTU lisansiistii
programlarinda bulunmamasi ya da o dénem agilmamis olmasi kosulu aranir. Bu kosulu karsilayan ve
Anabilim Dali Baskanligi’'nin dnerisi ve Enstitl Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan, en fazla 2 ders
alinabilir ve bu dersler 6grencinin programina sayilabilir (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yénetmeligi Madde 18-3). Sayimi yapilan bu dersler icin donem eksiltmesi islemi yapilmaz.

Derece alinan bir programdan, kayitl olunan programa hicbir sekilde ders sayimi yapilmaz (1.
Maddenin “a” Fikrasinda belirtilen statiler harig).

Bilimsel Hazirlik Programina kayith iken, ders saydirma islemi yapilmaz.

ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinda ders saydirma islemleri, ikinci Ogretim Tezsiz

Yiksek Lisans Programlari Yonergesinde belirtildigi sekilde uygulanir.



MADDE 2-Lisans Sonrasi Doktora Programlarinda Ders Saydirma islemi;

a)

g)

Asagida belirtilen statiide alinan dersler, 6grencinin kayith oldugu programina saydirilabilir:

e Bu programa basvurmadan onceki Lisans veya Yiiksek Lisans egitimi sirasinda “Not Included”
statiistinde alinan dersler,

e Bilimsel Hazirlik Programinda “Not Included” statiisiinde alinan dersler,

e Daha 6nce ODTU’de bir yiiksek lisans veya doktora programini tamamlamadan ilisigini
kestirenlerin eski programindan aldig dersler,

e VYurtici (ODTU harig) veya yurt disinda bir yiiksek lisans veya doktora programini tamamlamadan
ilisigini kestirenlerin eski programindan aldigi dersler,

e Ozel 6grenci statiisiinde alinan dersler (Programa kayith iken 6zel 6grenci statiisiinde alinacak
dersler icin “yurt ici/yurt disi yiksekogretim kurumlarindan”; ders alinmadan o6nce Enstiti
Yonetim Kurulu’nun onayi ile alinmasi sarti aranir).

Saydirilan dersler programin ders yikiinin yarisinin bir eksigi olan ders sayisina denk geldigi kosulda,

0grencinin egitim siresinden bir donem eksiltilir. Bu ders sayisi tam bir saylya denk gelmediginde

(6rn. 4,5) bir Gst tam sayiya yuvarlanir (6rn. 5). Programin ders yiki, kredili derslerin toplami

hesaplanarak belirlenir.

Saydirilan dersler, ilgili lisansiistii programin ders yiikiiniin %50’sini gecemez (ODTU Lisansiistii

Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 18-3).

oDTU’den alinan ders/derslerin sayiminin yapilmasi halinde, ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’'nin 18. Maddesinin 3. Fikrasinda belirtilen %50 sinirina dahil degildir.

Ogrencinin normal dénem icerisinde Universitelerarasi Protokol kapsaminda baska bir yiiksekégretim
kurumundan yiiksek lisans veya doktora dersleri alabilmesi igin, esdeger dersin ODTU lisansiistii
programlarinda bulunmamasi ya da o dénem agilmamis olmasi kosulu aranir. Bu kosulu karsilayan ve
Anabilim Dali Baskanligi’'nin dnerisi ve Enstitl Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan, en fazla 4 ders
alinabilir ve bu dersler &grencinin programina sayilabilir (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yénetmeligi Madde 40-5). Sayimi yapilan bu dersler icin donem eksiltmesi islemi yapilmaz.

Derece alinan bir programdan, kayith olunan programa hicbir sekilde ders sayimi yapilmaz (2.
Maddenin “a” Fikrasinda belirtilen statiler harig).

Bilimsel Hazirlik Programina kayith iken, ders saydirma islemi yapilmaz.

MADDE 3-Yiiksek Lisans Sonrasi Doktora Programlarinda Ders Saydirma
islemi;

a)

Asagida belirtilen statiide alinan dersler, 6grencinin kayitli oldugu programina saydirilabilir:

e Yiksek Lisans egitimi sirasinda “Not Included” statiisiinde alinan dersler,

e Bilimsel Hazirlik Programinda “Not Included” statilistinde alinan dersler,

e Daha once ODTU’de bir doktora programini tamamlamadan ilisigini kestirenlerin eski

programindan aldigi dersler,



b)

c)

g)

e Yurtici (ODTU harig) veya yurt disinda bir doktora programini tamamlamadan ilisigini kestirenlerin
eski programindan aldigi dersler,

o Ozel 6grenci statiisiinde alinan dersler (Programa kayitli iken 6zel 6grenci statiisiinde alinacak
dersler icin “yurt ici/yurt disi yuksekogretim kurumlarindan”; ders alinmadan 6nce Enstiti
Yonetim Kurulu’'nun onayi ile alinmasi sarti aranir).

Saydirilan dersler programin ders yikiintn yarisinin bir eksigi olan ders sayisina denk geldigi kosulda,

O0grencinin egitim siresinden bir donem eksiltilir. Bu ders sayisi tam bir sayiya denk gelmediginde

(6rn. 4,5) bir Gst tam sayiya yuvarlanir (6rn. 5). Programin ders yiki, kredili derslerin toplami

hesaplanarak belirlenir.

Saydirilan dersler, ilgili lisansiistii programin ders vyiikiiniin %50’sini gecemez (ODTU Lisansiistii

Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 18-3).

ODTU’den alinan ders/derslerin sayiminin yapilmasi halinde, ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’'nin 18. Maddesinin 3. Fikrasinda belirtilen %50 sinirina dahil degildir.

Ogrencinin normal dénem icerisinde Universitelerarasi Protokol kapsaminda baska bir yiiksekégretim
kurumundan vyiiksek lisans veya doktora dersleri alabilmesi icin, esdeger dersin ODTU lisansistii
programlarinda bulunmamasi ya da o dénem agilmamis olmasi kosulu aranir. Bu kosulu karsilayan ve
Anabilim Dali Baskanlig’nin 6nerisi ve Enstitiimiiz Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan, en fazla 2
ders alinabilir ve bu dersler dgrencinin programina sayilabilir (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi Madde 40-5). Sayimi yapilan bu dersler icin donem eksiltmesi islemi yapilmaz.

Derece alinan bir programdan, kayitli olunan programa higbir sekilde ders sayimi yapilmaz (3.
Maddenin “a” Fikrasinda belirtilen statiler harig).

Bilimsel Hazirlik Programina kayith iken, ders saydirma islemi yapilmaz.

MADDE 4-Statii Degisikligi ve Yerine Saydirma (Replacement) islemleri;

a)

b)

Alinan tiim derslerin statiisd, kayitlar sirasinda bilgisayar ortaminda belirtilmelidir. Eger s6z konusu
islem kayitlar sirasinda bilgisayar ortaminda yapilmamissa, 6grenci ilgili Anabilim Dali Baskanligi’'na
dilekge ile en geg ilgili yariyilin ders ekleme birakma siiresi bitimine kadar basvurur ve s6z konusu
islem Enstitl Yonetim Kurulu karari ile yapilir. Bu siire sonunda gelen talepler gerekgesine goére
degerlendirilir. Ancak “Not Included” olarak alinan derslerin statisii, ilgili yariyila ait kayit siireci
bittikten sonra degistirilmez (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 19/1-b). “Not
Included” olarak alinmayan derslerin statiisii ise, ilgili yariyila ait kayit siireci bittikten sonra “Not
Included” olarak degistirilmez (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi Madde 19/1-).

Basarisiz olunan veya notu yikseltilmek icin alinan derslerin, bir baska dersin yerine saydirilmasi
(replacement) islemi 6grenciler tarafindan, kayitlar sirasinda bilgisayar ortaminda yapiimalidir. Eger
s6z konusu islem kayitlar sirasinda bilgisayar ortaminda yapilmamissa, 6grenci ilgili Anabilim Dali

Baskanlhgi’'na dilekge ile en geg ilgili yariyilin ders ekleme birakma siiresi bitimine kadar basvurur ve



s6z konusu islem Enstitli Yonetim Kurulu karari ile yapilir. Bu slire sonunda gelen talepler gerekgesine
gore degerlendirilir. Ancak, notu belli olan hicbir ders baska bir dersin yerine (replacement)

saydirnilamaz.

MADDE 5-Yiiksek Lisans/Doktora Bilimsel Hazirlik Programi islemleri;

a) Yuksek Lisans/Doktora Programlarina Bilimsel Hazirlik Programi 6grencisi olarak kabul edilenlerin,
Bilimsel Hazirlik Programi Kayit Form’larinin; 6grencilerin programlara kabul listeleriyle birlikte
hazirlanarak Enstitiimiize génderilir ve sonrasinda bu formlarda degisiklik yapiimaz (ODTU Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 15-3). Ogrencinin almasi gereken dersler belirlenirken esdeger
nitelikteki dersler arasinda tereddiit yasanmasi durumunda veya dersin ilgili donemde acilmama
ihtimali gozetilerek, Bilimsel Hazirlik Programi Kayit Formlarinda o6grencinin alacagl dersler

belirtilirken ayni satira birbirinin muadili olabilecek ve esit krediye sahip en fazla ii¢ ders yazilabilir.

Bu durumda 6grencinin Bilimsel Hazirlik Programi Kayit Formu’nda ayni satirda belirtilen en fazla ii¢

dersten birini almasi zorunludur.

MADDE 6-Lisansiistii Programlarda Déonem izinleri;
1- Yeni Kabul Edilen Ogrencilerin Dénem izinleri

a) Dogrudan lisansistli programa kabul alan ilk donem 6grencilerine izin verilmez. Ancak, kamu
gorevine atananlar icin; 6grencinin programa kabul tarihinden sonra atamasi yapildi ise bu talepler,
gerekgelerin belgeleriyle sunulmasi sartiyla Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir.

b) Bilimsel Hazirlik Programi 6grencilerine “saglik gerekgesi hari¢” izin verilmez.

c) Saghk nedeni ile istenen izin taleplerinde, izin istenen donemi kapsayan en az 35 giinliik saghk
raporu sunulmasi gerekir (ODTU Ogrenci Saglik isleri ve Saglk Raporlari Yonergesi Madde 12-3).

2- Yeni Kabul Edilmeyen Ogrencilerin Dénem izinleri

a) ODTU Lisansisti Egitim-Ogretim Yonetmeligi'nin 52. Maddesinin 1. Fikrasinda belirtilen en fazla
doénem izni alabilecegi stireyi kullanan 6grencilere “saglk” haricinde izin verilmez.

b) Bilimsel Hazirlik Programi 6grencilerine “saglk gerekgesi hari¢” izin verilmez.

c) Tez savunma jirisine girip uzatma alan lisansisti 6grencilere izin verilmez.

d) Saglik nedeni ile istenen izin taleplerinde, izin istenen donemi kapsayan en az 35 giinliik saghk
raporu sunulmasi gerekir (ODTU Ogrenci Saglik isleri ve Saglk Raporlari Yonergesi Madde 12-3).

e) Doktora programlarinin asagida belirtilen asamalarinda “degisim programi” gerekgesiyle izin
verilmez (ODTU Degisim Programlari Yonergesi):

e Doktora Yeterlik Sinavina girmemis veya ilk hakkina girip basarisiz olan doktora 6grencileri igin;
Doktora Yeterlik Sinavi’na girilmesi gereken son yariyilda
o Doktora Tez Onerisi Savunmasina girilmesi gereken son yariyilda,
f) Yiksek Lisans ve Doktora Programlarinin azami siirelerinin son yariyilinda “degisim programi”

gerekgesiyle izin verilmez (ODTU Degisim Programlari Yonergesi).
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MADDE 7-Tez Danisman Atama/Degistirme Islemleri;

a) Donem kayitlari sirasinda tez danisman derslerinin eklenmesi zorunlu oldugundan, tez danismani
atama ve degistirme islemleri kayit siirecinden énce yapilmalidir. Kayit slreci bittikten sonra, donem
ortasi veya dénemin bitimine yakin tez danismani degisikligi yapilmaz.

b) Uzatma alinan jirilerde, juri Gye degisikligi yapiimaz (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi
Madde 34-6/Madde 45-5). Jiri Uyesi degisiklik talebi ancak, zorunlu hallerde (belgelenen saghk veya
uzun sireli yurt disi gérevlendirme durumlarinda) tez danismaninin gerekgeli talebi ve Anabilim Dali

Baskanhgi’'nin gorisi ile Enstitl Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir.

MADDE 8-Doktora Programlarinda Tez izleme Komitesi Atama islemleri;
a) Tez izleme Komitesi Atama Formu; ODTU Lisansustii Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nde belirtilen siirede

Enstitiimiize génderilmelidir (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 43-1).

MADDE 9-Lisansiistii Ogrencilerin Saglik Raporlarinin Gegerliligi;
a) Sosyal Guvenlik Kurumu tarafindan taninan hastane ve saglik kuruluslarindan alinan raporlar gegerlidir

(ODTU Ogrenci Saglik isleri ve Saglik Raporlari Yonergesi Madde 10-1). Ogrencilerin hastane ve saglik
kuruluslarindan almis olduklari tiim raporlarin ODTU Saglik ve Rehberlik Merkezi (SRM) Bashekimligi’'ne
sunularak onay alinmasi zorunludur.

b) Ogrencilerin 9. Maddenin “a” Fikrasinda tanimlanan saglik raporlarina istinaden dénem izni talep
etmeleri halinde; ilgili Anabilim Dali Baskanligi bu raporu ODTU SRM’nin gériis ve onayini almak tizere
gonderir. ODTU SRM’nin onay ve goriis yazisi da dgrencinin izin talebine eklenerek Enstitii Yonetim
Kurulu’na degerlendirilmek tizere gonderilir.

c) Ogrencilerin saglk raporlarina istinaden tez savunma jiirisi tarihlerinin ertelenmesini talep etmeleri
halinde; ilgili Anabilim Dali Baskanhgi bu raporu ODTU SRM’nin onayini almak lizere génderir. ODTU
SRM’nin onayi alindiktan sonra 6grencinin tez savunma jlrisi erteme talebi Enstitl Yonetim Kurulu'na
degerlendirilmek Gzere gdnderilir.

d) Saghk raporuna istinaden 6grencinin azami egitim stiresi ve/veya tez jurisinde diizeltme karari sonucu
verilen uzatma siresi iginde kalan erteleme talepleri kabul edilir. Ancak, talep edilen jiri ertelemeleri
azami egitim siresini ve/veya tez jurisinde diizeltme karari sonucu verilen uzatma siresini higbir

sekilde agamaz.

MADDE 10-Lisansiistii Ogrencilerin Ge¢ Kayit Talepleri;

a) Ogrenciler her yariyll, akademik takvimde ilan edilen etkilesimli kayit tarihlerinde kayitlarini
yenilemekle yikimludir (ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 20-1). Program
slresi veya azami siresi icinde kayitsiz duruma diisen 6grencilerden yariyill kaydini yaptirmak
isteyenler, gerekgelerini belirterek ve belgeleyerek ilgili Anabilim Dali Baskanligi’'na en geg¢ o yariyilin

ders ekleme birakma siiresi bitimine kadar basvurur. Mazereti ilgili yénetim kurulunca uygun goriilen



b)

ve gerekli kayit kosullarini saglamis olan &grencinin yariyil kaydi OIDB tarafindan yenilenir (ODTU
Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 20-5).

10. Madde’nin “a@” Fikrasina dayanarak, sadece asagida belirtilen gerekgeler ile ge¢ kayit hakki talep
edilebilir:

e Belgelendirmek sartiyla daha 6nce hig gec¢ kayit hakki verilmemis olmak,

o Belgelenen kayit siiresini kapsayan saglik raporuna istinaden yariyil kaydini yapmamis olmak,

e Belgelenen kayit siiresini kapsayan resmi gorevlendirme nedeniyle yariyil kaydini yapmamis

olmak.

MADDE 11-Lisansiistii Ogrencilerin Ders Saydirma/Muafiyet/Ders Ekleme-
Birakma Talepleri;

a)

Ders saydirma islemi, muaf sayilma islemi ve ilgili yariyila ait ders ekleme-birakma taleplerinin en geg
ders ekleme-birakma haftasi ve takip eden 1 (bir) hafta icerisinde yapilmasi halinde, Enstitii Yonetim
Kurulunca degerlendirmeye alinir. Ancak, s6z konusu siirelerde yapilmayan ders saydirma islemi ve
muafiyet talepleri, ilgili donem sonu notlarinin ilanindan sonra da Enstitli Yonetim Kurulunca

degerlendirilmek Gzere gdnderilebilir.

MADDE 12-Tezsiz Programdan Tezli Programa Gecis Kriteri;

a)

Tezsiz Yiksek Lisans Programindan Tezli Yiksek Lisans Programina gegis talep eden 6grenciler igin,

genel not ortalamasinin en az 3.00 olmasi sarti aranir.

MADDE 13-Acik Kalacak Derslerde Ogrenci Sayisi Kriteri;

a)

Bir dersin kredi degeri, o dersin haftalik teorik ders saatlerinin tamami ile laboratuvar, uygulama,
atdlye, stiidyo, staj ve benzeri ¢alismalarin haftalik saatlerinin yarisinin toplamindan olusur (ODTU
Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 17-6).

Gz ve Bahar donemlerinde verilecek olan derslerin agik kalabilmesi icin o derse en az 3(lig) 6grencinin
kayith olmasi sarti aranir. Bu 6grenci sayisina; o derse “NI” statlisinde kayit olanlar, 6zel 6grenci
statiisiinde kayit olanlar ve lisans 6grencileri dahil degildir (ODTU Senato karari).

Ogrencilerin “Independent Study” gibi derslerde uygulamali calismalar yiiriitmesi bekleniyorsa,
laboratuvar/uygulama/atélye/stiidyo/staj vb. kredisinin “sifir olmamasi” gerekir. Ornegin; bu derslerin
kredisi “3” ise, s6z konusu dersin kredisi yapilacak uygulamanin yogunluguna gore (2-2)3 veya (1-4)3
olabilir. Sadece bu dersler igin, kayith 3(li¢) 6grenci kosulu aranmaksizin agik birakilmasi icin gerekgeli

talepler Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir.



	MADDE 1-Tezli/Tezsiz Yüksek Lisans Programlarında Ders Saydırma İşlemi;
	MADDE 2-Lisans Sonrası Doktora Programlarında Ders Saydırma İşlemi;
	MADDE 3-Yüksek Lisans Sonrası Doktora Programlarında Ders Saydırma İşlemi;
	MADDE 4-Statü Değişikliği ve Yerine Saydırma (Replacement) İşlemleri;
	MADDE 5-Yüksek Lisans/Doktora Bilimsel Hazırlık Programı İşlemleri;
	MADDE 6-Lisansüstü Programlarda Dönem İzinleri;
	1- Yeni Kabul Edilen Öğrencilerin Dönem İzinleri
	2- Yeni Kabul Edilmeyen Öğrencilerin Dönem İzinleri

	MADDE 7-Tez Danışman Atama/Değiştirme İşlemleri;
	MADDE 8-Doktora Programlarında Tez İzleme Komitesi Atama İşlemleri;
	MADDE 9-Lisansüstü Öğrencilerin Sağlık Raporlarının Geçerliliği;
	MADDE 10-Lisansüstü Öğrencilerin Geç Kayıt Talepleri;
	MADDE 11-Lisansüstü Öğrencilerin Ders Saydırma/Muafiyet/Ders Ekleme-Bırakma Talepleri;
	MADDE 12-Tezsiz Programdan Tezli Programa Geçiş Kriteri;
	MADDE 13-Açık Kalacak Derslerde Öğrenci Sayısı Kriteri;

